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Vydavatel'stva
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,rektor” alebo ,STU“,
kazdé slovné spojenie s ohladom na vyznam ustanovenia) v sulade s ¢lankom 10
ods. 4 platného Organizacného poriadku STU (dalej len ,,Organizac¢ny poriadok STU“)
po prerokovani v Akademickom senate STU vydava nasledovny

Organizacny poriadok
Vydavatel'stva STU:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1) Organizacny poriadok Vydavatelstva STU je vnltornd organizacna a riadiaca
norma vydana rektorom, ktora v sulade s Organizacnym poriadkom STU upravuje
poslanie, predmet Ccinnosti, organizacni Strukturu, pbsobnost organizacnych
zloZiek a ostatné podrobnosti o Vydavatelstve STU ako univerzitného pracoviska
STU.

2) Vydavatelstvo STU bolo zriadené rozhodnutim Kolégia rektora zo dna 18. 1. 1993.
Deklaratérne bolo Vydavatelstvo STU zriadené na zaklade ¢lanku 2 bod 3 pism. d)
Organizacného poriadku STU.

3) Adresa sidla Vydavatelstva STU je Mytna 30, 811 07 Bratislava.

4) Organizacny poriadok Vydavatelstva STU je zdvazny pre tych zamestnancov STU,
ktori sa podielaju na Cinnostiach a aktivitach Vydavatelstva STU, a to ¢i uz priamo
alebo v suvislosti s plnenim jeho uloh, ato bez ohladu na ich pracovnopravne
alebo organizacné zaclenenie v ramci ostatnych sucasti STU.
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5) Zamestnanci STU sU povinni oboznamit sa s Organizachym poriadkom

1)

2)

3)

4)

Vydavatelstva STU a dodatkami k nemu a dodrZiavat ich ustanovenia pri plneni

pracovnych povinnosti.

Clanok 2
Poslanie a predmet ¢innosti Vydavatel'stva STU

Poslanim Vydavatelstva STU je zabezpecovanie vydavatelskej ¢innosti STU, ktora
suvisi najma s pedagogickou, vedeckou a umeleckou ¢innostou jej akademickej
obce.

Svojou vydavatelskou ¢innostou Vydavatelstvo STU prispieva ku skvalitiovaniu
pedagogického procesu a k spristupniovaniu najvyznamnejsich
vysledkov pedagogickej, vedeckej a umeleckej ¢innosti na STU jej Studentom
a Sirokej odbornej verejnosti.

Predmetom cinnosti Vydavatelstva STU je:

a) vydavanie Studijnej literatury podla edi¢ného planu studijne;j literatury (skript
a vysokoskolskych ucebnic),

b) vydavanie vedeckych prac, priruciek, zbornikov vedeckych prac a ostatnej
odbornej literatury po ich nezavislom posudeni,

c) vydavanie publikacii Studijnych programov fakult a ostatnych sucasti STU,

d) organizovanie a zabezpecovanie vydavania odbornej pedagogickej, vedeckej
a umeleckej literatury na zaklade vyzvy na vydanie publikacie,

e) predtlacova priprava podkladov a zabezpecovanie externého polygrafického
spracovania inych tlacovin a propagacnych materidlov, ato pre potreby
vSetkych sucasti STU,

f) zabezpecovanie distribucie a predaja vydanej literatury prostrednictvom
vlastnej predajne, internetového knihkupectva a v spolupraci sinymi
distribdtormi.

Vydavanim literatury sa na ucely bodu 3 tohto ¢lanku rozumie najma:

a) redakEéné spracovanie rukopisov (jazykové a technické spracovanie),

b) zabezpecovanie zmluvnej agendy (licen¢né zmluvy, distribu¢né zmluvy a iné
zmluvy),

c) spracovanie podkladov na vyplatenie odmien autorom a recenzentom podla
sadzobnika odmien vydaného rektorom,

d) priprava materidlov na polygrafické spracovanie,

e) pridelovanie Cisla ISBN,

f) zabezpeéenie zakonnych povinnosti vydavatela®,

! zékon &. 212/1997 Z. z. o povinnych vytlaékoch periodickych publikécii, neperiodickych publikacii
a rozmnozZenin audiovizualnych diel v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 13/1993 Z. z. o umeleckych
fondoch v zneni neskorsich predpisov a ostatné suvisiace vieobecne zavazné pravne predpisy
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5)

6)

1)

2)

3)

g) spracovanie podkladov pre elektronické publikacie.

Svojou ¢innostou Vydavatelstvo STU zabezpecuje predovietkym poZiadavky STU,
a to vrozsahu a do vysky disponibilnych finan¢nych prostriedkov, personalnych,
materidlnych a ostatnych kapacit Vydavatelstva STU.

Vydavatelstvo STU sa vsulade svnutornym predpisom, ktory upravuje
podnikatelskd ¢innost v podmienkach STU, podiela na vykonavani podnikatelskej
Cinnosti STU.

Clanok 3
Riadenie Vydavatel'stva STU

Vydavatelstvo STU riadi riaditel, ktorého do funkcie vymenuva a z funkcie
odvolava rektor.

Riaditel Vydavatelstva STU zodpoveda rektorovi za ¢innost nim riadeného

univerzitného pracoviska, ato najma:

a) za efektivne ahospodarne zabezpelenie poslania apredmetu cinnosti
Vydavatelstva STU,

b) za dodrZiavanie internych predpisov STU a vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov upravujucich ¢innost Vydavatelstva STU, ato tak vramci jeho
hlavného poslania, ako aj podnikatelskej ¢innosti,

c) za dodrZiavanie pravidiel hospodarenia a efektivneho a hospodarneho
nakladania s finanénymi prostriedkami a majetkom zverenym Vydavatelstvu
STU.

Riaditel Vydavatelstva STU:

a) komplexne riadi, koordinuje a organizacne zabezpecuje Cinnost Vydavatelstva
STU a jeho zamestnancov,

b) wvypraciva ndvrhy koncepcii a dlhodobych zdmerov Cinnosti Vydavatelstva
STU, ndvrhy vyhladovych edi¢nych planov, navrhy na finanéné, materidlne
a technické zabezpecenie Cinnosti ahodnotiace spravy o Cinnosti
Vydavatelstva STU,

c) predklada rektorovi navrh sadzobnika odmien (¢lanok 2 bod 4 pism. c) tohto
organizacného poriadku,

d) zabezpecluje cinnosti podla ¢lanku 2 bod 3 pism. d) tohto organizacného
poriadku),

e) zabezpecuje dodrZiavanie predpisov z oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia
pri praci aprotipoziarnej ochrany, ato na vSetkych pracoviskach
a organizacnych zlozkach Vydavatelstva STU.
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1)

2)

3)

4)

5)

Clanok 4
Organizacna Struktura Vydavatel'stva STU

Vydavatelstvo STU sa organizacne Cleni na:
a) redakéné oddelenie (redakcia),

b) graficko-technické oddelenie,

c) obchodné oddelenie,

d) ekonomické oddelenie.

Redakéné oddelenie (redakcia) zabezpecuje najma redakéné spracovanie
(odbornd, jazykovu a stylisticki Upravu) dodanych rukopisov na zdaklade
objednavky fakulty STU, inej sucasti STU, pripadne na zaklade objednavky inej
fyzickej osoby alebo pravnickej osoby.

Graficko-technické oddelenie zabezpecuje najma tieto ¢innosti:

a) technicko-redakénu a graficku Upravu rukopisov pripravovanych publikacii,
ich zalomenie, opravu po autorskej korekture, grafické navrhy obalok
publikacii a zhotovenie tlacovych predi6h,

b) zhotovuje tlacové predlohy priruciek, vedeckych a kvalifikacnych prac,
ostatnej odbornej literatury, zbornikov vedeckych prac, jubilejnych
publikacii, bibliografii a dalSich tlacovin (pozvanok, vizitiek, formularov
atd’),

c) pripravuje podklady na objednavky externej polygrafickej vyroby,
zabezpecuje kontakt a spolupracu s vybranym dodavatefom,

d) zhotovuje publikacie v elektronickej forme.

Obchodné oddelenie zabezpeluje najma tieto Cinnosti:

a) vedie prislusnd agendu prieskumu knizného trhu, propagacie
pripravovanej a vydanej produkcie, skladovania, odbytu a predaja vydanej
produkcie,

b) vedie celu agendu suvisiacu s evidenciou dodanej a predanej produkcie, jej
inventarizaciou, s odvodom trzieb a fakturaciou predanej produkcie,

c) zabezpecuje administraciu a aktualizaciu internetového knihkupectva,

d) zabezpecuje distribuciu produktov Vydavatelstva STU,

e) marketingovo podporuje predaj produktov Vydavatelstva STU,

f) spolupracuje sexternymi distribdtormi knih a knihkupcami, spraciva
a zabezpecuje aktualizaciu informacii o Vydavatelstve STU na webovej
stranke STU,

g) zabezpecuje agendu pridelovania a nahlasovania ISBN.

Ekonomické oddelenie zabezpecuje najma tieto Cinnosti:

a) vyhotovovanie licenénych zmldv sautormi, dohoéd s externymi
spolupracovnikmi, zmlav o dielo, darovacich zmliv a ostatnych pravnych
ukonov, ak sa nimi zabezpecuje vydavatelska ¢innost Vydavatelstva STU,
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1)

2)

1)

2)

3)

b) vypocet autorskych odmien a odmien vyplacanych na zaklade dohod
s externymi spolupracovnikmi,

c) vypocet predajnej ceny jednotlivych publikacii, vratane jej kalkulacie,

d) zasielanie povinnych, autorskych a pracovnych vytlackov ich adresatom,

e) evidencia vyrobenej produkcie, evidencia dodaného a predaného tovaru
reprezentacného knihkupectva, inventura a Statistika predanej produkcie,

f) nakup materidlu, evidencia dodaného a spotrebovaného materialu,

g) vystavovanie odberatelskych a dodavatelskych faktur a vypracovanie
kalkulacie jednotlivych zakaziek.

Clanok 5
Hospodarenie
a financné zabezpecenie Vydavatelstva STU

Financovanie c¢innosti Vydavatelstva STU je zabezpecené 1z nasledovnych
zdrojov:

a) rozpocet STU,

b) prijmy za predaj vlastnej produkcie,

c) iné.

Vydavatelstvo STU je v zmysle ¢lanku 2 bod 7 pism. a) Organiza¢ného poriadku
STU centralne financovanou sucastou STU.

Clanok 6
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

Akékolvek zmeny a doplnenia tohto Organiza¢ného poriadku Vydavatelstva STU
je mozné vykonat aj Ccislovanymi dodatkami k Organiza¢nému poriadku
Vydavatelstva STU, vydanymi rektorom po ich prerokovani v Akademickom
senate STU.

Vsade tam, kde je v ostatnych internych predpisoch STU uvedené
,Nakladatelstvo STU” v prislusSnom gramatickom tvare rozumie sa tym
od 1. janudra 2016 ,Vydavatelstvo STU“ v prisluSnom gramatickom tvare.

Driom nadobudnutia ucinnosti tohto Organizacného poriadku Vydavatelstva
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave straca platnost a Ucinnost
Organizacny poriadok Nakladatelstva Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave ¢&islo 2/2013 - OP zo diia 20. 11. 2013 a Statut Nakladatelskej rady
zo dna 08. 10. 2014.
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4) Tento Organizaény poriadok Vydavatelstva STU bol prerokovany v Akademickom

senate STU dna 26. 10. 2015.

5) Organizacny poriadok Vydavatelstva STU nadobuda platnost driom jeho podpisu
a ucinnost driom 1. januar 2016.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.?
rektor

2 Original podpisaného Organizacného poriadku Vydavatelstva Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na prdvnom a organizaénom Uutvare Rektoratu
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.
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